
 

        
 

„Mission Teamverstärkung – Willkommen im Klosterteam“ 
 

 

Für unser Tagungshaus Kloster Schöntal suchen wir SIE, 
ab sofort oder nach Vereinbarung 

 

Empfangsmitarbeiter (m/w/d)  
 

Voll- oder Teilzeit 
 

Wenn Sie mit Herz, Leidenschaft und Engagement in einem außergewöhnlichen Ambiente  
Teil unseres Teams sein wollen und ihre Gastgeberrolle mit Begeisterung, Power und Humor  

an einem historisch geprägten Ort wahrnehmen möchten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 
 

Es erwartet Sie ein aufgeschlossenes Team und ein  
abwechslungsreicher Veranstaltungsmix. 

 
 

Sie bringen mit: 
- eine abgeschlossene Berufsausbildung in der Hotellerie,  

gute EDV-Kenntnisse und vorzugsweise Erfahrungen mit dem Front-Office/Eventprogramm Sihot 
- gute Deutsch- und Fremdsprachenkenntnisse 
- eine positive und herzliche Ausstrahlung mit Leidenschaft zum Beruf  
- Organisationstalent und belastbarer Teamplayer 
- arbeiten engagiert, selbständig und sorgfältig  
- Höflichkeit und Diskretion sind für Sie selbstverständlich 
- Schicht- und Wochenenddienst stellen für Sie kein Problem dar.  

 

Ihr Aufgabengebiet umfasst: 
- Check in/Check out der Gäste und Gruppen sowie deren Betreuung 
- Angebotserstellung für den Seminar- und Übernachtungsbereich 
- Reservierungsannahme und –Bearbeitung 
- Abrechnung und Verbuchen der Leistungen 
- Erstellen der Wochenpläne und Functionssheets 
- Reservierung und Koordination der historischen Führungen  

 

 
 

Wir bieten Ihnen attraktive Rahmenbedingungen 
 

- einen vielseitigen und verantwortungsvollen Arbeitsplatz mit Fortbildungsmöglichkeiten 
- die im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen (Sonn-, Nacht- u. Feiertagszuschläge, Vergütung 

von Überstunden, Jahressonderzahlung, zusätzliche betriebliche Altersversorgung) 
- geregelte Arbeitszeiten und diverse Vergünstigungen für Mitarbeiter 
- eine Anstellung und Vergütung nach der Arbeitsvertragsordnung der Diözese Rottenburg-Stuttgart 

(AVO-DRS) analog (TV-L) 
- Die Mitgliedschaft in der katholischen Kirche oder in einer Kirche der Arbeitsgemeinschaft Christlicher 

Kirchen (ACK) und die Identifikation mit ihrem Auftrag ist wünschenswert. Bitte geben Sie Ihre 
Konfession im Lebenslauf an. 

- Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt 
 
 

Sie sind engagiert, haben Freude an einer neuen spannenden beruflichen Herausforderung - dann 
bewerben Sie sich. Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige, schriftliche Bewerbung: 
 
Bildungshaus Kloster Schöntal, Frau Bettina Bienlein, Klosterhof 6, 74214 Schöntal oder als pdf 
Datei an: b.bienlein@kloster-schoental.de 
           

           
 

 
 

 


